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INTERNA SMERNICA
¢. 12008
O INVENTARIZACII MAJETKU A ZAVAZKOV

Inventarizdcia majetku a zdvazkov sa vykondva vzmysle prisluSnych ustanoveni zdkona ¢.
431/2002 Z.z. o uétovnictve ktorym sa stanovuje Uctovnd osnova a postupy uctovania pre
InStitat urbanizmu a dzemného planovania URBION v zneni neskorSich predpisov a dalSich
platnych zdkonnych noriem.

Inventarizacia akéhokolvek majetku a zavazkov bude vykonana:
* k31.decembru.

Inventarizacia penaznych prostriedkov (aj valut) v hotovosti — 211 bude vykonavana:
e dva krat v roku pri uctovnej uzavierke

e dva krat ndhodne, pricom déjde k spocitaniu pokladni¢nej hotovosti a k porovnaniu
tejto skuto€nosti so zostatkami v pokladni¢nom denniku.

Inventarizacia uétov zuétovacich vztahov bude vykonavana:
e k31.12. podla jednotlivych analytickych uctov.

Zistuje sa, Ci vSetky zavazky a pohladavky URBION-u su spravne ocenené a zatriedené a i
naklady a vynosy zapisané vo vykaze ziskov a strat vyplyvaju vylucne z evidencie transakcii
uskutocnenych za bezné uctovné obdobie.

Za inventarizacny rozdiel, t. j. rozdiel medzi evidovanym stavom majetku a zadvazkom

a skutoénym stavom majetku a zavazkov zistenym inventurou, sa povazuju vyluéne pripady,
ked' skutocny stav je nizsi (manko, prip. schodok pri pefaznych hotovostiach a ceninach) alebo
vyssi (prebytok) ako evidovany stav a rozdiel medzi tymito stavmi nie je mozné dolozit
Gétovnym dokladom, alebo preukazat inym sp6sobom ustanovenym zakonom. Inventariza¢né
rozdiely sa U¢tuju do mimoriadnych nakladov, prip. mimoriadnych vynosov, s vynimkou:

e schodku pri pokladni¢nej hotovosti a ceninach, ktory sa zauctuje vidy ako pohladavka
voci hmotne zodpovednej osobe,
e prebytku investi¢cného hmotného a nehmotného majetku, ktory sa zauc¢tuje na tarchu
uctu majetku a v prospech Uctu opravky.
Inventarizacné rozdiely musia byt preldétované do uc¢tovného obdobia, za ktoré sa
inventarizaciou overuje stav majetku a zavazkov.
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Opravné polozky sa vytvaraju iba k uétom majetku v pripadoch zniZenia ich ocenenia
v UCtovnictve, preukazanom na podklade udajov inventarizacie majetku. Tieto polozky sa
vytvaraju len v pripadoch, kedy zniZenie ocenenia majetku v uctovnictve nie je trvalého
charakteru. Ak sa na urcity titul znizenia hodnoty majetku vytvara rezerva, nemozno sucasne
tvorit opravné polozky. Tvorit opravné polozky na zvysenie hodnoty majetku je nepripustné.
Pri trvalom zniZeni ocenenia majetku zistenom inventarizaciou sa preuctuje znizenie na tarchu
nakladov {pri zdsobdch na ucet 582 u odpisovaného investicného majetku sa vykona
mimoriadny odpis (Ucet 551) a opravi sa odpisovy plan, odpis pohladavky na zdklade sudneho
rozhodnutia o ich vyrovnani podla zakona o konkurze a vyrovnani na ucet 588, suvztazne sa
uctuje na prislusné majetkové ucty}. Ak sa pri inventarizacii zisti, Ze suma zavazkov je vyssia,
ako ich vyska v uctovnictve, uvedu sa zdvazky v Uctovnictve a v uctovnej zavierke vo zvySenom
oceneni. ZvySenie stavu zdvdzkov sa zabezpedi zauctovanim dohadnych ucétov pasivnych.
Opravna poloZka k zavazkom sa neuctuje.

Skutocné stavy zistené inventarizaciou budu zaznamenané v inventarizacnych supisoch, ktoré
musia byt podpisané osobou zodpovednou za vykonanie inventarizicie — veducim
inventarizacnej komisie. Inventarizacné supisy fyzickej inventarizacie pri majetku hmotne;j,
prip. nehmotnej povahy obsahujd (minimalne):

* (Cislo a nazov uctu, ktory je inventarizovany,

e datum, ku ktorému sa inventarizacia vykonava,

* nazov a sidlo uctovnej jednotky (peciatka),

e inventdrne Cislo majetku,

* nazov majetku,

e Udaje v Sk — skutocny stav,

* Uudaje v Sk — uctovny stav,

* rozdiel v Sk medzi skutoénym a uc¢tovnym stavom (manko, prebytok),

e celkové sucty v Sk

e datum vykonania inventarizacie,

* meno a podpis pracovnikov zodpovednych za vykonanie inventarizacie.

Inventarizacné supisy dokladovej inventarizacie pri zavdzkoch a pri ostatnych zlozkach
majetku, pri ktorych nie je mozné vykonat fyzickud inventarizaciu obsahuju (minimalne):

e (islo a ndzov Uctu, ktory je inventarizovany,

e datum, ku ktorému sa inventarizacia vykonava,

e ndzov asidlo uctovnej jednotky (peciatka),

¢ polozky tvoriace zostatok uctu v Sk

e rozdiel v Sk medzi skuto¢nym a uctovnym stavom (manko, prebytok)

e textova Cast,

e datum vykonania inventarizacie,

* meno a podpis pracovnikov zodpovednych za vykonanie inventarizacie.

Internd smernica nadobuda Géinnost 1. 10. 2008

Bratislava, 30. 9. 2008 Ing. arch. Ludmila Priehodova
riaditelka
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