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URBION

Institat urbanizmu a tzemného planovania - URBION, Lamacska cesta ¢.8, 811 04 Bratislava

INTERNA SMERNICA
¢.1/2011
O ZVEREJNOVANIi ZMLUV, OBJEDNAVOK A FAKTUR.

Intitut urbanizmu a Uzemného planovania URBION, Lamacdska cesta €.8, 811 04 Bratislava (dalej
len ,URBION“) podla ¢l. 5, ods. 5.1.2. a podla ods. 5.1.4 Organizacného poriadku URBION-u vyddva
tuto internd smernicu €. 42011 o zverejriovani zmliv, objednavok a faktur.

Clanok 1
Uvodné ustanovenia

(1) Povinné zverejiiovanie zmllv, objednavok a faktur nadobuda ucinnost diiom 1. januara 2011 v
sulade zakona ¢. 5462010 Z.z., ktorym sa dopfﬁa zédkon ¢. 40/1964 Zb. Obciansky zakonnik v
zneni neskorsich predpisov a ktorym sa menia a doplfiaji niektoré zakony (zakon ¢&. 513/1991
Zb. Obchodny zakonnik v zneni neskorsich predpisov a zdkon ¢. 2112000 Z.z. o slobodnom
pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zdkonov (zdkon o slobode informacii)
v zneni neskorsich pristupov).

Smernica urcuje:

— podmienky a postup zverejriovania povinne zverejiiovanych zmluv, objedndvok tovarov a
sluZieb a faktur za tovary a sluzby v podmienkach URBION-u ako povinnej osoby v zmysle
zdkona ¢. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informaciam v zneni neskorsich predpisov,

— prdva a povinnosti zamestnancov URBION-u pri zabezpeceni realizicie zverejiiovania
povinne zverejiiovanych zmlav, objedndvok tovarov a sluzieb a faktur za tovary a sluzby v
podmienkach URBION-u v zmysle zdkona ¢. 2112000 Z.z. o slobodnom pristupe k
informaciam v zneni neskorsich predpisov.

(2) Tato smernica je zavazna pre vSetkych zamestnancov.

Clanok 2
Definicie a vymedzenie pojmov

Povinne zverejnena zmluva - pisomna zmluva, ktord uzavrie URBION a ktora obsahuje informaciu,
ktora sa ziskala za verejné prostriedky alebo sa tyka pouZivania verejnych prostriedkov, nakladania
s majetkom Statu, majetkom obce, majetkom vysSieho Uzemného celku alebo majetkom
pravnickych o0sob zriadenych zakonom, na zdklade zakona alebo nakladania s finanénymi
prostriedkami Eurdpskej unie .
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185 ods. (1) zékona €. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informaciam v zneni neskorsich predpisov

Verejné prostriedky - finanéné prostriedky, s ktorymi hospodaria pravnické osoby verejnej spravy;
verejnymi prostriedkami su aj prostriedky Eurépskej Unie a odvody Eurdpskej unii 2.

Zakon o slobode informacii - zakon ¢. 2112000 Z.z. o slobodnom pristupe k informaciam v zneni
neskorsich predpisov (dalej len "zdkon o slobode informacii").

Webové sidlo - internetova stranka povinnej osoby s adresou: www.urbion.sk .

Clanok 3
Vseobecné ustanovenia

(1) Ak ide o zmluvu, na platnost ktorej sa vyzaduje suhlas prislusného organu, tato zmluva sa
zverejnuje az po udeleni tohto suhlasu.

(2) Ak sa do 3 mesiacov od uzatvorenia zmluvy alebo od udelenia suhlasu, ak sa na jej platnost
vyZaduje suhlas prislusného organu, zmluva nezverejnila, plati, Ze k uzatvoreniu zmluvy
nedoslo 3.

(3) Tato smernica sa vztahuje na zverejnenie:

a) zmlav uzatvorenych od 01.01.2011
b) objedndvok tovarov a sluzieb vyhotovenych URBION-om
c) faktur za tovary a sluzby doruc¢enych URBION-u
(4) Povinna osoba podla §2 zakona nezverejiiuje objedndvky tovarov a sluzieb a faktury za tovary

a sluzby, ak suhrnnd hodnota tychto tovarov a sluzieb na jednej objedndvke alebo jednej
fakture nepresahuje sumu 3000 € bez dane z pridanej hodnoty *.

(5) Zmluvy, objednavky tovarov a sluzieb a faktury za tovary a sluzby sa na webovom sidle
zverejnuju v Struktlirovanej a prehladnej podobe tak, aby mal k nim ktokolvek a kedykolvek
pristup prostrednictvom internetu.

Clanok 4
Povinné zverejiiovanie zmluiv

(1) Zverejiiovanie zmluvy je povinné za predpokladu, e zmluva sucasne spifia nasledujtice $tyri
zakladné znaky:
a) jednd sa o pisomnu zmluvu alebo pisomnu dohodu,
b) jedna sa o pisomnu zmluvu (dohodu), ktora je uzavretd po 01.01.2011 (vratane)
c¢) jednou zo zmluvnych stran (Gcastnikov dohody) je povinna osoba °.

URBION ako pravnickd osoba zriadena sStatnym orgdnom (Ministerstvom vystavby a
regionalneho rozvoja SR) je v zmysle § 2b zdkona 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k
informacidam povinnou osobou zverejfiovat informdcie.

d) jednd sa o pisomnu zmluvu (dohodu), ktord obsahuje informdciu, ktora sa ziskala za verejné
prostriedky alebo sa tyka pouzivania verejnych prostriedkov, nakladania s majetkom Statu,

2 §2 pism. a) zakona €. 523/2004 Z.z. o rozpocétovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorsich predpisov
3 8473 z4kona €. 40/1964 Zb. Obgciansky zdkonnik v zneni neskorsich predpisov
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>§ 2b zakona 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informaciam v zneni neskorsich predpisov
majetkom obce, majetkom vyssieho Uzemného celku alebo majetkom pravnickych os6b
zriadenych zdkonom, na zaklade zakona alebo nakladania s finanénymi prostriedkami
Eurdpskej unie .

(2) Povinné zverejriovanie zmliv sa nevztahuje:

a) na casti (ustanovenia) povinne zverejiiovanych zmllv, ktoré obsahuju informdciu, ktora sa
podla zdkona o slobode informacii nespristupriuje.

Nespristupnuju sa informacie uvedené v §8 az §13 zakona o slobode informacii, najma:

informacie, ktoré podliehaju ochrane osobnosti a osobnych udajov,

informacie, ktoré podliehajui bankovému tajomstvu, dafovému tajomstvu,
utajované skutocnosti,

informacie, ktoré podliehaju ochrane dusevného vlastnictva (autorské prava a pod.)

informacie tykajuce sa vykonu kontroly, dohladu alebo dozoru organom verejnej
moci atd'..

V pripade, ak zmluva obsahuje ¢asti (ustanovenia), ktoré sa podla zdkona o slobode
informdcii nespristupriuji, povinna osoba tieto Casti (ustanovenia) nezverejni, avsak
stale ma povinnost zverejnit ostatné Casti (ustanovenia) zmluvy.

b) na celé zmluvy:

sluzobnd zmluva,

pracovna zmluva a dohoda o praci vzkonavanej mimo pracovného pomeru,

zmluva tykajuca sa burzovych obchodov a ich sprostredkovania

odplatna zmluva tykajuca sa cennych papierov,

zmluva uzavierand v posobnosti Slovenskej informacénej sluzby a Vojenského
spravodajstva,

zmluva, ktorej ucelom je zabezpeclenie ochrany a bezpecénosti v miestach, kde sa
vykonava vazba alebo trest odnatia slobody,

zmluva, ktorej ucelom je zabezpeclenie potrieb cudzich zastupitelskych uUradov v
Slovenskej republike

(3) Porusenim alebo ohrozenim obchodného tajomstva nie je spristupnenie informacie, ktora sa
ziskala ze verejné prostriedky alebo sa tyka pouZivania verejnych prostriedkov, nakladania s
majetkom S$tatu, majetkom obce, majetkom vysSieho Uzemného celku alebo majetkom
pravnickych oséb zriadenych zdkonom, na zaklade zakona alebo nakladania s finanénymi
prostriedkami Eurdpskej Unie. Porusenim alebo ohrozenim obchodného tajomstva nie je ani
zverejnenie zmluvy, ktora sa ma podla zdkona povinne zverejriovat.

(4) V pripade pochybnosti o tom, ¢i sa jedna alebo nejedna o zmluvu, ktord sa ma zverejnit ako
celok alebo ¢ast zmluvy, zodpovedny zamestnanec za zverejnenie zmliv URBION-u sa obrati so
Ziadostou o stanovisko na prislusny odbor na Ministerstvo dopravy, vystavby a regionalneho
rozvoja SR.

Clanok 5
Postup pri povinnom zverejiovani zmliv

(1) Povinne zverejiovana zmluva, ktorej ucastnikom je ministerstvo, ostatny ustredny organ
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statnej spravy, verejnopravna institucia alebo nimi zaloZzena pravnickd osoba, v ktorej vlastnia
vacsinu akcii alebo vacsinovy obchodny podiel alebo ktoru ovladaju vacsinovym podielom na
hlasovacich pravach alebo vymenuvaju viac ako polovicu ¢lenov spravneho organu alebo iného
vykonného organu, alebo kontrolného orgdnu sa zverejiiuje v Centralnom registri zmluv (dalej
len ,register”). V registri sa zverejiuje aj zmluva, ktorej Uc¢astnikom je rozpoctova organizacia
alebo prispevkova organizdcia zriadend povinnymi osobami uvedenymi v prvej vete. Povinna
osoba zasle bezodkladne Uradu vlady Slovenskej republiky zmluvu na zverejnenie. Register je
verejny zoznam povinne zverejfiovanych zmldv, ktory vedie Urad vlady Slovenskej republiky v
elektronickej podobe; register je informacny systém verejnej spravy.7d)

(2) Povinne zverejiiovana zmluva sa zverejnuje vratane jej dodatkov.

(3) Povinne zverejiiovana zmluva sa zverejiiuje v registri na zdklade Metodiky na vystavovanie
zmluv (priloha €.2) a manualu k priddvaniu zmluv na register (priloha ¢.3).

(4) Povinne zverejiiovana zmluva sa zverejiiuje tiez na webovom sidle URBION-u ako povinnej
osoby, ktord zmluvu uzaviera.

(5) Ak je zmluva zverejnenad viacerymi sp6sobmi, rozhodujuce je prvé zverejnenie zmluvy.

(6) Ak zmluva nie je zverejnend do siedmich dni odo dna uzavretia alebo odo dna dorucenia
suhlasu, ak sa na jej platnost vyZaduje suhlas prislusného organu, méze Gcastnik podat navrh
na zverejnenie v Obchodnom vestniku.

(7) Organizacny postup zverejiiovania zmluv v URBION-e:

V URBION-e za pripravu a uzavretie zmluvy zodpoveda riaditel. Za zverejnenie nascanovaného
origindlu zmluvy zodpovedd riaditelkou povereny zamestnanec, ktory najneskor do 5-tich
pracovnych dni odo diia uzavretia zmluvy zverejni original zmluvy na web stranke povinnej
osoby.

Meno a priezvisko zamestnancov URBION-u, ktori zabezpecuju zverejiovanie zmluv:

Ing. arch. Ludmila Priehodova - riaditelka URBION-u (priprava a uzavretie zmluvy)

Ing. arch. Juraj Berdis - riaditelom povereny zamestnanec na zverejiovanie zmlav
v Centralnom registri zmliv a na webovej stranke URBION-u.

(8) Riaditelkou povereny zamestnanec URBION-u je pri zverejneni zmluvy povinny pridelit zmluve
interné Cislo zmluvy v tvare: RRRRXXXX (napr. 20110001.)

Clanok 6
Potvrdenie o zverejneni zmluvy
a evidencia povinne zverejnenych zmluv

(1) Povinnd osoba a Urad vlady Slovenskej republiky vydaju Géastnikovi zmluvy na jeho poZiadanie
pisomné potvrdenie o zverejneni zmluvy.

(2) V pripade zverejnenia zmluvy na webovej strdanke URBION-u riaditelkou povereny
zamestnanec URBION-u vydda ucastnikovi zmluvy na jeho poZiadanie pisomné potvrdenie o
zverejneni zmluvy (priloha ¢.1).

(3) Ak sa zverejnila zmluva, ktora na vznik, zmenu alebo zanik prava vyZzaduje vklad do katastra
nehnutelnosti podla osobitného predpisu, povinna osoba bezodkladne zasiela pisomné
potvrdenie o zverejneni zmluvy prislusnej sprave katastra.
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(4) Povinna osoba alebo ucastnik zmluvy podavajuci navrh na zverejnenie podla ¢l. 5 ods. 6, su
povinni zabezpelit sulad zverejnenej zmluvy so skutoénym stavom a nespristupnenie
ustanoveni zmluvy obsahujucich informdciu, ktora sa podla tohto zakona nespristupnuje.

(5) URBION je povinny viest evidenciu zmluv, ktoré zverejnila na svojej webovej stranke.

Clanok 7
Ucinnost povinne zverejiiovanych zmlav

(1) Povinne zverejnena zmluva je tu€inna diiom nasledujticim po dni jej zverejnenia.
(2) Ugastnici sa mézu dohodnut, ze zmluva nadobuda tcinnost neskdr po jej zverejneni.

(3) Zmluva uzavretd na ucely odstranenia nasledkov mimoriadnej udalosti bezprostredne
ohrozujucej Zivot, zdravie, majetok alebo Zivotné prostredie, je Uc¢inna bez zverejnenia.
Rovnako je bez zverejnenia ucinné aj ustanovenie zmluvy, ktoré obsahuje informaciu, ktora sa
podla osobitného zakona nespristupfiuje. Uvedené nezbavuje povinnu osobu povinnosti
zverejnit takuto zmluvu do troch mesiacov od uzavretia zmluvy.

(4) Ak sa do troch mesiacov od uzavretia zmluvy alebo od udelenia suhlasu, ak sa na jej platnost
vyZaduje suhlas prislusného organu, zmluva nezverejnila, plati, Ze k uzavretiu zmluvy nedoslo.

Clanok 8
Povinné zverejiovanie objednavok a faktur

(1) URBION je povinny zverejnit na svojom webovom sidle objednavky tovarov a sluZieb do
desiatich pracovnych dni odo dia ich vyhotovenia. To neplati, ak objednavky suvisia s povinne
zverejiiovanou zmluvou, ktord bola uzavreta po 01.01.2011 (vratane), a ktord bola zverejnena
a nadobudla ucinnost podla zakona.

(2) URBION je povinny zverejnit na svojom webovom sidle faktury na tovary a sluzby do desiatich
pracovnych dni odo dia ich dorucenia povinnej osobe najneskor vsak do 30 dni odo dia ich
zaplatenia.

(3) Vlada Slovenskej republiky mdze nariadenim ustanovit objedndavky tovarov a sluzieb a faktury
za tovary a sluzby, ktoré sa nezverejiuju, a to podla ich hodnoty.

Clanok 9
Postup pri povinnom zverejiiovani objednavok a faktur

Organizacny postup zverejiiovania objednavok a faktur v URBION-e:

(1) V URBION-e sa objednavky na tovary a sluzby vyhotovuju na ekonomickom useku, pripadne na
oddeleni, ktoré tovar alebo sluzbu potrebuju. Vzdy sa vsak tieto objedndvky na tovary a sluzby
schvaluju na ekonomickom Useku. Veduca ekonomického Useku je povinna zaslat farebne
nascanovany original objednavky pracovnikovi zodpovednému za spravu a udrzbu web stranky
URBION-u bezodkladne po vyhotoveni objedndvky, najneskor do 5-tich pracovnych dni odo
dna vyhotovenia objednavky.

(2) V URBION-e na ekonomickom useku po obdrzani faktur za tovary a sluzby je veduca
ekonomického uUseku povinna poskytnut farebne nascanovany original faktary pracovnikovi
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zodpovednému za spravu a udrzbu web stranky URBION-u bezodkladne po jej zaplateni,
najneskor vsak do 5-tich pracovnych dni odo diia zaplatenia objednavky.

(3) Meno a priezvisko zamestnancov URBION-u, ktori zabezpecuju zverejiiovanie zmlav:

Ing. Janka JakSova -  veduca ekonomického Useku (scanovanie originalu objedndvky a faktury
a preposlanie spravcovi web stranky)

Ing. arch. Juraj Berdis, PhD. - riaditefom povereny zamestnanec a sprdvca web stranky
(zverejnenie objedndvok a faktur na web stranku URBION-u)

Clanok 10
Spolocné, zaverecné a prechodné ustanovenia

(1) Vsetci zamestnanci URBION-u su povinni oboznamit sa s touto internou smernicou, ako aj so
znenim zékona ¢&. 546/2010 Z.z., ktorym sa dopiia zakon €. 40/1964 Zb. Ob&iansky zakonnik v
zneni neskor$ich predpisov, a ktorym sa menia a doplfiaju niektoré zakony (najma s Gplnym
znenim zdkona o slobode informacii).

(2) URBION je povinny zabezpecit sulad zverejnenej zmluvy so skutoénym stavom, a rovnako je
povinny zabezpelit nespristupnenie ustanoveni zmluvy obsahujucich informdciu, ktord sa
podla zdkona o slobode informacii nespristupriuje. V pripade pochybnosti o tom, ¢i informaciu
v zmluve je mozné zverejnit - spristupnit v zmysle zdkona o slobode informacii, je mozné
obrétit sa na zamestnanca MDVRR SR zodpovedného za poskytovanie informacii.

(3) Ustanovenia zakona ¢. 546/2010 Z.z., ktorym sa doplifia zakon é', 40/1964 Zb. Obdciansky
zdkonnik v zneni neskorSich predpisov, a ktorym sa menia a dopliaju niektoré zakony sa
vztahuju na:

a) povinne zverejiiovanu zmluvu uzavretu po 1. januari 2011,
b) na objednavku tovarov a sluZieb vzhotovenu po 1. januari 2011,
¢) nafakturu doruc¢enu alebo zaplatenu po 1. januari 2011.

(4) Povinne zverejfiovanou zmluvou nie je do 31. jula 2011 zmluva o poskytovani zdravotnej
starostlivosti °.

(5) Tato smernica nadobuda ucinnost driom 1.janudra 2011.

Ing. arch. Ludmila Priehodova
riaditelka, v.r.

® Zakon ¢. 581/2004 Z.z. o zdravotnych poistovniach, dohlade nad zdravotnou starostlivostou a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov.
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Priloha ¢.1:

URBION

Institat urbanizmu a tzemného planovania - URBION, Lamacska cesta ¢.8, 811 04 Bratislava

POTVRDENIE 0 ZVEREJNENI ZMLUVY

Tymto potvrdzujem, Ze na webovom sidle Institdtu urbanizmu a Uzemného planovania -URBION so
sidlom Lamacska cesta €. 8, 811 04 Bratislava: http://www.urbion.sk  bola v stlade s § 5a ods. 5 zdkona ¢.
211/2000 Z. z. 0 slobodnom pristupe k informacidm v zneni neskorsich predpisov

zverejnend dia: .........cccceeeevieeeieee e
pod Internym Cislom zmluvy: ......cccoeeviciiieeiennnen.
nasledovna zmluva:

Nazov zmluvy:

Zmluvné strany:

I Institdt urbanizmu a Uzemného planovania -URBION
Lamacska cesta €. 8, 811 04 Bratislava
ICO: 31819770

a

I. Nazov /obchodné meno / meno a priezvisko:
Sidlo / miesto podnikania / trvaly pobyt :
ICO (ak je pridelené):

Predmet zmluvy:

Hodnota predmetu zmluvy: ............cccovviiiiiiiiiin e,
(ak mozZno hodnotu plnenia pri zverejfiovani urcit)

Datum a miesto uzatvorenia zmluvy: ............cccccccveeeeennnee.
Vyhotovil:

Meno, priezvisko a pracovné zaradenie povereného zamestnanca

uradna peciatka URBION-u
a podpis povereného zamestnanca
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