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URBION

URBION - Institat urbanizmu a tzemného planovania, Lamacska cesta ¢€.8, 811 04 Bratislava

INTERNA SMERNICA
¢. 2/2011

O VYBAVOVANI STAZNOSTI

URBION — Institut urbanizmu a Uzemného planovania, Lamacska cesta ¢.8, 811 04 Bratislava (dalej len
,URBION") podla ¢l. 5, ods. 5.1.2. a podla ods. 5.1.4 Organizacného poriadku URBION-u vydava na
zabezpeclenie jednotného postupu URBION-u pri vybavovani peticii tito smernicu:

1)

2)

1)
2)

3)
4)

Clanok 1
Uvodné ustanovenia

Tato smernica upravuje postup URBION-u pri prijimani, evidovani, presSetrovani a pisomnom
oznameni vysledku presetrenia alebo prekontrolovania staznosti podanej na URBION (dalej len
,vybavovanie”) podla zdkona ¢. 9/2010 Z. z. o staznostiach (dalej len ,,zdkon o staznostiach”)

Podla zakona o staznostiach postupuju organy verejnej spravy uvedené v § 2 ods. 1 pism. a) zakona o
staznostiach. Urbion je organizacia zriadena orgdnom $tatnej spravy a to Ministerstvom dopravy, post
a telekomunikacii Slovenskej republiky (dalej len "ministerstvo").

Clanok 2
Vymedzenie staznosti

KaZdé podanie sa posudzuje podla obsahu bez ohladu na to, ako je oznacené.

14¢

Podanie fyzickej osoby alebo pravnickej osoby (dalej len ,staZovatel”) je staznostou podla zdkona o
staznostiach, ak sa staZovatel domaha ochrany svojich prav alebo pravom chranenych zaujmov, o
ktorych sa domnieva, Ze boli porusené ¢innostou alebo necinnostou (dalej len "¢innost") organu
verejnej spravy a zdroven poukazuje na konkrétne nedostatky, najmd na porusenie pravnych
predpisov, ktorych odstranenie je v posobnosti organu verejnej spravy.

Ak podanie nespifia znaky uvedené v ods. 2 tohto ¢lanku vybavi sa ako beZné podanie.
Staznostou podla zdkona o staznostiach nie je podanie, ktoré

a) ma charakter dopytu, vyjadrenia, nazoru, Ziadosti, podnetu alebo navrhu a nie je v fom
jednoznacne vyjadrené, ochrany akého svojho prava alebo pravom chraneného zaujmu sa osoba
domaha,
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5)

1)

2)

1)
2)

3)

4)

5)

6)

b) poukazuje na konkrétne nedostatky v ¢innosti organu verejnej spravy, ktorych odstranenie alebo
vybavenie je upravené inym pravnym predpisom (napr. podanim sudnej zaloby alebo podnetom
na zacatie trestného stihania, podanim reklamdcie alebo Ziadosti o mimosudne rieSenie sporu,
vykonanim inSpekcie, dozoru alebo dohladu, a pod.), alebo

c) smeruje proti rozhodnutiu orgdnu verejnej spravy vydanému v konani podla iného pravneho
predpisu (napr. podla zdkona ¢. 71/1967 Zb. o spravnom konani (spravny poriadok) v zneni
neskorsich predpisov).

Staznostou podla zakona o staznostiach nie je ani podanie

a) orgdnu verejnej spravy, v ktorom upozorfiuje na nedostatky v Cinnosti iného orgdnu verejnej
spravy,

b) osoby poverenej sidom na vykon verejnej moci.

Clanok 3
Vratenie podania oznaéené ako stainost

URBION doruéené podanie oznacené ako staznost vrati tomu, kto ho podal, bezodkladne po tom, ¢o
zisti Ze nie je staznostou podla Cl. 2 ods. 4 alebo ods. 5, najneskdr do 30 pracovnych dni od jeho
dorucenia, s uvedenim doévodu. URBION takéto podanie nevrati, ak je ho prislusné vybavit podla
iného pravneho predpisu (napr. vykonanim kontroly, Statneho odborného dozoru, a pod.).

Podanie podla Cl. 2 ods. 4 pism. c), z ktorého je zrejmé, ze smeruje proti rozhodnutiu, ktoré nie je
pravoplatné, URBION do piatich pracovnych dni od jeho dorucenia postupi organu, ktory napadnuté
rozhodnutie vydal, a sucasne to oznami tomu, kto ho podal.

Clanok 4
Podavanie staznosti

Staznost mozno podat pisomne, Ustne do zaznamu na URBION-e alebo elektronickou postou.

Staznost musi obsahovat meno, priezvisko, adresu trvalého pobytu alebo prechodného pobytu
stazovatela. Ak staznost podava pravnicka osoba, musi obsahovat jej nazov a sidlo, meno a priezvisko
osoby opravnenej za riu konat. Staznost, ktord tieto naleZitosti neobsahuje je anonymna staznost.

Staznost musi byt Citatelna a zrozumitelna. Musi z nej byt jednoznaéné proti komu smeruje, na aké
nedostatky poukazuje, coho sa staZovatel domaha (dalej len "predmet stazinosti") a musi byt
staZovatelom podpisana.

Staznost podana elektronickou postou sa povaZzuje za pisomnu iba vtedy, ak ju staZovatel bez
vyzvania URBION-u do piatich pracovnych dni od jej podania pisomne potvrdi podpisom (tato
povinnost plati aj v pripade, ak tvorila elektronickd prilohu). Ak nedéjde k splneniu tejto povinnosti
URBION staznost odloZi. Staznost podana elektronickou postou so zarucenym elektronickym
podpisom sa povaZzuje za pisomnu staznost.

URBION vyhotovi o Ustnej staznosti, ktord nemozno vybavit ihned pri jej podani, pisomny zdznam o
Ustnej staznosti (Vzor €. 1). Pri vyhotoveni zdznamu sa postupuje podla § 5 ods. 4, 5 a 6 zakona o
staznostiach.

Kazdé podanie doruc¢ené na URBION, ktoré je oznacené ako staznost alebo z jeho obsahu vyplyva, Ze
ide o staznost podla zdkona o staznostiach, musi byt bezodkladne postipené URBION-om na dalsie
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1)

2)

3)

4)

5)

1)

2)

3)

4)

1)

konanie.

Clanok 5
OdlozZenie stainosti

Anonymnu staznost a staznost spifiajucu dévody uvedené v § 6 ods. 1 zdkona o stainostiach (napr.
staznost sa tyka inej osoby, neZ ktora ju podala a nie je priloZené splnomocnenie podla § 5 ods. 9
zakona o staznostiach; od udalosti, ktorej sa predmet staznosti tyka, uplynulo v den jej dorucenia viac
ako pat rokov; staznost bola zasland URBION-u na vedomie, atd’.) URBION odloZi.

Ak staznost nie je v sulade s § 5 ods. 3 zdkona o staznostiach alebo ak chybaju informacie potrebné
na jej preSetrenie, URBION pisomne vyzve staZovatela, aby staznost v lehote desiatich pracovnych dni
od dorucenia pisomnej vyzvy doplnil, si¢asne ho poudi, Ze inak staznost odlozi.

URBION odloZi staznost, ktoru staZovatel pred jej vybavenim pisomne vezme spat alebo ak staZovatel
pisomne pred vybavenim staznosti oznami, Ze na jej vybaveni netrva.

URBION podla § 6 ods. 4 zdkona o staznostiach pisomne upovedomi stazovatela o odloZeni staznosti
a dévodoch jej odloZenia do desiatich pracovnych dni od odloZenia staznosti.

Anonymnu staznost, ktora obsahuje konkrétne Udaje o tom, Ze bol poruseny pravny predpis, moze
URBION preverit v ramci svojich kompetencii, alebo postupit prislusnému organu verejnej spravy.

Clanok 6
Utajenie totoZnosti stazovatela

Podanie staznosti sa nesmie stat podnetom ani dévodom na vyvodzovanie ddsledkov, ktoré by
stazovatelovi spdsobili akukolvek ujmu.

Totoznost stazovatela je URBION povinny utajit, ak o to staZovatel poZiada. URBION mozZe utajit
totoznost stazovatela, ak je to v zdujme vybavenia staznosti. Pri preSetrovani takejto staznosti sa
pouziva jej odpis (ak by mohlo dojst k identifikacii staZzovatela napr. na zaklade typu pisma), alebo, ak
je to moziné, jej kdpia, bez uvedenia Udajov, ktoré by identifikovali stazovatela. Kazdy, komu je
totoznost staZovatela zndma, je povinny o nej zachovat mléanlivost.

Ak stazovatel pozZiadal o utajenie svojej totoznosti, ale predmet staznosti neumoziiuje jej presetrenie
bez uvedenia niektorého z idajov o jeho osobe, URBION o tom stazovatela bezodkladne upovedomi.
Sucasne ho pouci, Ze vo vybavovani staznosti bude pokracovat len vtedy, ak v urcenej lehote pisomne
udeli suhlas s uvedenim potrebného Udaja o svojej osobe.

StaZnost, v ktorej staZovatel poZiadal o utajenie svojej totoznosti, na ktorej vybavenie URBION nie je
prislusné, URBION najneskoér do desiatich pracovnych dni od jej dorudenia vrati staZzovatelovi s
uvedenim dévodu.

Clanok 7
Prijimanie a evidovanie staznosti

URBION je povinny staznost prijat bez ohfadu na to, ¢i je na jej vybavenie prislusny. Prijatu staznost
alebo jej Cast, na ktorej vybavenie nie je prislusny, postupi najneskor do desiatich pracovnych dni od
dorucenia organu verejnej spravy prisluSnému na jej vybavenie a zdroven o tom upovedomi
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2)

3)

4)

5)

1)
2)

3)

1)

2)

1)

2)

staZovatela.

O prijatych staznostiach vedie URBION centrdlnu evidenciu podla § 10 zdkona o staZnostiach
oddelene od evidencie ostatnych pisomnosti. Evidencia obsahuje Udaje uvedené vo Vzore €. 2.
Staznosti sa prideli evidenc¢né Cislo v tvare ,,poradové Cislo dorucenia - URBION/rok dorucenia — St“.

Opakovana staznost a dalSia opakovand staznost sa eviduje v roku, v ktorom bola dorucena. V
poznamke sa uvedie Cislo staznosti, s ktorou suvisi.

V centrdlnej evidencii sa eviduje aj odloZend a postupend staznost, opakovana staznost a dalsia
opakovana staznost, ako aj staznost proti vybavovaniu staznosti a staznost proti odloZeniu staznosti.

Spis o staznosti sa uchovdva v osobitnom spisovom obale podla Vzoru ¢. 3 oddelene od ostatnych
pisomnosti.

Clanok 8
Pridelenie staznosti na preSetrenie.

Staznost presetria povereni zamestnanci URBION-u.

Ak staznost smeruje voci riaditelovi URBION-u, o povereni na presetrenie rozhodne minister alebo
nim splnomocneny zastupca.

Pri pridelovani staznosti na presetrenie a vybavenie musia byt dodrzané zdsady a dévody vylucenia
podla § 12 zakona o staznostiach.

Clanok 9
Lehota na vybavenie staznosti

URBION je povinny staznost vybavit v lehote 60 pracovnych dni, ktord zadina plynut prvym
pracovnym dnom nasledujucim po dni jej dorucenia.

Ak je staznost naro¢na na presetrenie, mdze riaditel URBION-u alebo nim splnomocneny zastupca
tuto lehotu predlzit pred jej uplynutim o 30 pracovnych dni. URBION oznami predlzenie lehoty
stazovatelovi bezodkladne pisomne, s uvedenim dévodu.

€lanok 10
Presetrovanie staznosti

Presetrovanim staZnosti sa zistuje skutocny stav veci a jeho sulad alebo rozpor so vseobecne
zavaznymi pravnymi predpismi a s vnutornymi predpismi, ako aj priciny vzniku zistenych nedostatkov
a ich nasledky. Pri presetrovani staznosti sa vychadza z jej predmetu, bez ohladu na staZovatela a
toho, proti komu staznost smeruje. Ak je podla obsahu iba cast podania staznostou, presetri sa iba v
tomto rozsahu. Ak sa staznost skladd z viacerych samostatnych bodov, presetruje sa kazdy z nich. Ak
nemozno staznost alebo jej Cast presetrit, uvedie sa to v zapisnici o preSetreni staznosti a oznami
staZovatelovi v oznameni vysledku presetrenia staznosti.

Zamestnanec presetrujuci staznost je povinny bezodkladne oboznamit toho, proti komu staznost
smeruje, s jej obsahom v takom rozsahu a case, aby sa jej presetrovanie nemohlo zmarit. Zaroven mu
umozni vyjadrit sa k staZnosti, predkladat doklady, pisomnosti, informdcie a Udaje potrebné na
vybavovanie staznosti.
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3)

4)

5)

6)

1)

2)

3)

1)

Zamestnanec presetrujuci staznost je opravneny poziadat o spolupracu stazovatela podla § 16
zdkona o staZnostiach alebo poZiadat o sucinnost iny organ verejnej spravy podla § 17 zakona o
staznostiach.

O presetreni staznosti zamestnanec presetrujuci staznost vyhotovi zapisnicu podla § 19 zdkona o
staznostiach (Vzor ¢. 4).

V pripade zistenia nedostatkov sa v zdpisnici o presetreni staznosti uloZi podfa § 19 ods. 1 pism. i)
zdkona o staznostiach povinnost vedicemu orgdnu verejnej spravy, v ktorom sa staznost
presetrovala, alebo nim splnomocnenému zastupcovi, v urCenej lehote,

a) urcit osobu zodpovednu za zistené nedostatky,
b) prijat opatrenia na odstranenie zistenych nedostatkov a pricin ich vzniku,
c) predloZit prijaté opatrenia organu presetrujicemu staznost,

d) predloZit organu preSetrujicemu staznost spravu o splneni opatreni a uplatneni pravnej
zodpovednosti,

e) ak nie je totoZnost staZovatela utajend, ozndmit mu prijaté opatrenia; ak je totoZnost staZovatela
utajend, oznamit mu prijaté opatrenia prostrednictvom URBION-u.

Staznost je preSetrend prerokovanim zapisnice o presetreni staznosti s vedicim organu verejnej
spravy alebo nim splnomocnenym zastupcom. Ak ju nemozno prerokovat, staznost je preSetrena
dorucenim jedného vyhotovenia zapisnice o presetreni staznosti organu verejnej spravy, v ktorom
bola staznost preSetrovana. Ak sa veduci organu verejnej spravy, v ktorom sa staznost presetrovala,
alebo nim splnomocneny zastupca odmietne oboznamit so zapisnicou, splnit povinnosti podla § 19
ods. 1 pism. i) zdkona o staznostiach, alebo ak zapisnicu odmietne podpisat, zamestnanec
presetrujuci staznost uvedie tieto skutoénosti v zapisnici.

Clanok 11
Oznamenie vysledku presetrenia staznosti

Staznost je vybavena odoslanim pisomného oznamenia vysledku jej preSetrenia (dalej len
,oznamenie”) stazovatelovi z URBION-u. Ak staznost smeruje vodi riaditefovi URBION-u, oznamenie
podpisuje minister, alebo nim splnomocneny zastupca. V oznameni sa uvedie, ¢i je staznost
opodstatnend alebo neopodstatnena. Oznamenie musi obsahovat odévodnenie vysledku presetrenia
staznosti, ktoré vychadza zo zapisnice. Ak je staznost opodstatnend, v oznameni sa uvedie, Ze organu
verejnej spravy, v ktorom sa staznost presetrovala, boli uloZené povinnosti podla § 19 ods. 1 pism. i)
zdkona o staznostiach.

Ak je staznost opodstatnend a totoZnost staZovatela je utajend, prijaté opatrenia sa staZovatelovi
oznamuju prostrednictvom URBION-u.

Ak ma staznost viacero Casti, musi pisomné oznamenie obsahovat vysledok presetrenia kazdej z nich.
Ak je podanie staZznostou iba v Casti, vysledok presetrenia sa pisomne oznamuje iba k tejto Casti.
Nepresetrenie ostatnych Casti sa zdovodni v ozndmeni.

Clanok 12
Opakovana staznost a dalSia opakovana staznost

Opakovana staznost a dalSia opakovana staznost je staznost toho istého staZovatela, v tej istej veci,
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3)

1)

2)

1)

2)

3)

1)
2)

3)

ak v nej neuvadza nové skutocnosti.

Na vybavenie opakovanej staznosti je prislusny riaditel, alebo nim splnomocneny zastupca. Spravnost
vybavenia predchdadzajucej staznosti prekontroluje zamestnanec, ktorého poveri riaditel, alebo nim
splnomocneny zastupca, ak to nie je v rozpore s § 12 zakona o staznostiach. Povereny zamestnanec o
prekontrolovani vyhotovi pisomny zaznam, pri vyhotoveni ktorého postupuje primerane podla Vzoru
¢. 4. DalSia opakovanad stazinost sa odloZi podla § 6 ods. 1 pism. e) zékona o staznostiach.

Ak bola predchadzajuca staznost vybavena spravne, riaditel, alebo nim splnomocneny zastupca tuto
skuto¢nost oznami staZovatelovi s odévodnenim a poucenim, Ze dalSie opakované staznosti odloZi.
Ak sa prekontrolovanim vybavenia predchddzajlcej staznosti zisti, Ze nebola vybavend spravne,
riaditel, alebo nim splnomocneny zastupca opakovanu staznost vybavi (vyhotovi sa zapisnica o
predetreni staznosti a staZovatelovi sa pisomne oznami vysledok presetrenia) v lehotach podla § 13
zékona o staznostiach.

Clanok 13
Staznost proti vybavovaniu staZnosti a staznost proti odloZeniu staznosti

Staznost, v ktorej staZovatel vyjadruje nesuhlas s vybavovanim alebo odloZzenim svojej
predchadzajlcej staznosti je novou staznostou proti postupu URBION-u pri vybavovani staznosti
alebo pri odloZeni staznosti, a to aj vtedy, ak v nej staZzovatel opakuje skuto¢nosti z predchadzajuce;j
staznosti.

Staznost podla odseku (1) vybavi riaditel alebo nim splnomocneny zastupca, ak to nie je v rozpore s
§ 12 zakona o staznostiach. Ak staznost vybavil riaditel, na vybavenie staznosti podla odseku (1) je
prislusny Ustredny organ statnej spravy pre kontrolu vybavovania staznosti.

Clanok 14
Kontrola vybavovania staznosti

URBION vykonava kontrolu vybavovania staznosti a plnenie opatreni prijatych na odstranenie
zistenych nedostatkov na zdklade rocného Planu a zamerania kontrolnej a dozornej cinnosti
URBION-u.

Ministerstvo vykonava kontrolu vybavovania staznosti podla § 7 ods. 3 pism. c) zdkona NR SR ¢.
10/1996 Z. z. o kontrole v $tatnej sprave v zneni neskorsich predpisov.

Ministerstvo je opravnené kontrolovat, ¢i sa opatrenia prijaté na odstranenie nedostatkov a pricin ich
vzniku riadne plnia.

Clanok 15

Informacie, ktoré obsahuje dokumentacia suvisiaca s vybavovanim staznosti, sa nespristupnuju.

Kazdy je povinny o skutocnostiach, ktoré sa dozvedel pri vybavovani staznosti, zachovavat
mlicanlivost. Od tejto povinnosti ho moze pisomne oslobodit ten, v koho zdujme ma tuto povinnost.

Organu verejnej spravy, ktory neplni povinnosti podla zdkona o staznostiach a tym staZuje
vybavovanie staznosti, mari jej vybavovanie alebo napravu nedostatkov, mdze ministerstvo uloZit
poriadkovu pokutu podla § 24 zakona o staznostiach.

Internd smernica ¢.1/2011 o vybavovani staZnosti Strana | 6



4) Odbor kontroly, Statneho dozoru a dohladu za vSetky organy verejnej spravy v rezorte ministerstva
jedenkrat roc¢ne vypracuje spravu o vybavovani staznosti, ktord predkladd na rokovanie Porady
vedenia ministerstva.

Clanok 17

Minister za svojho zastupcu na Ucely uplatnenia prav a povinnosti vyplyvajlucich vedicemu
organu Statnej spravy zo zakona o staznostiach splnomocriuje veduceho sluzobného dradu.

Tato smernica nadobuda uéinnost 1. marca 2011.

Ing. arch. Ludmila Priehodova
riaditelka
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Vzor¢c. 1

URBION

URBION - Institat urbanizmu a tizemného planovania, Lamacska cesta ¢.8, 811 04 Bratislava

Pisomny zaznam
o ustnom podani staznosti

MenNO0 a PriezViSKO STAZOVAEIA: .............oovueiieii ettt et e e e st e e ebt e e sab e e s erteeeereeennes

Adresa trvalého alebo prechodného PObYtU : ...

Poznamka: ak staznost podéva pravnicka osoba, uvedie sa jej nazov a sidlo, meno a priezvisko osoby opravnenej za
riu konat.

Stazovatel poukazuje Na NEAOSEAtKY: ............c.eoiiviiiiiieiecee et ete et ere e eee e eteeeeabeeeareesaneeeraeens

Denl @ hodina VYhOtOVENIa ZAZNAMU: ..........ooveeiiiiiiiiiiiie e e e e e e e e e s eeeaeeesenan

Meno, priezvisko a podpis zamestnanca, ktory zaznam vyhotovil: ................ccccovvviiiiiiiieiic e,
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Mena, priezviska a podpisy zamestnancov, ktori boli pritomni pri Gstnom podani stainosti:
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Vzor ¢. 2

URBION

URBION - Institat urbanizmu a tzemného planovania, Lamacska cesta ¢€.8, 811 04 Bratislava

CENTRALNA EVIDENCIA

STAZNOSTI

---- (uvedie sa prislusny rok) ----

Registraturna znacka — KA
Lehota uloZenia— A 10

Stupen dovernosti: CH
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Datum doruéenia staznosti, opakovane;j
staznosti a dalSej opakovanej staznosti

Datum zapisania staznosti, opakovane;j
staznosti a dalSej opakovanej staznosti

Evidenéné ¢islo staznosti

Meno, priezvisko, adresa trvalého alebo
prechodného pobytu stazovatela, resp.

nazov a sidlo pravnickej osoby a meno a
priezvisko oprdvnenej osoby na konanie

Predmet staznosti

Datum pridelenia staznosti na preSetrenie
a komu bola pridelena

Vysledok presetrenia staznosti

Prijaté opatrenia a terminy ich splnenia

Datum vybavenia staznosti, opakovane;j
staznosti alebo odloZenia dalsej
opakovanej staznosti

Vysledok prekontrolovania
predchadzajlcej staznosti alebo
presetrenia opakovanej staznosti

Datum postupenia staznosti organu
prislusnému na jej vybavenie

Datum odloZenia staznosti

Dévody odlozZenia staznosti

Datum zaslania upovedomenia o odlozZeni
staZnosti

Pozndmka
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URBION

Vzor €. 3

URBION - Institat urbanizmu a tzemného planovania, Lamacska cesta ¢€.8, 811 04 Bratislava

STAZNOST

Cislo z centralnej evidencie staZnosti:

Cislo spisu:

StaZovatel”

Predmet staZnosti:

Datum dorucenia:

Datum zapisania:

Presetruje/Vybavuje/datum pridelenia:

Odstlipené:

Lehota na vybavenie:

PrediZena do:

Datum vybavenia:

Opodstatnenost:

Datum odlozenia:

Dovody odloZenia:

Datum zaslania upovedomenia o odlozZeni:

Prijaté opatrenia a terminy ich splnenia:
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Vzorc. 4

URBION

URBION - Institat urbanizmu a tzemného planovania, Lamacska cesta ¢€.8, 811 04 Bratislava

CiSIO SPISUS veveeveeeeeeeeereeeeeeeeeererenas VWEIacok €. vvevereeeeen
Stupen doévernosti: CH Pocet listov: ......ccvvveeveeeee.

Zapisnica
o presSetreni staznosti €. poradové ¢islo/URBION/rok - St

Meno, priezvisko, adresa trvalého alebo prechodného pobytu staZovatela, resp. ak staznost podava
pravnicka osoba, uvedie sa jej nazov a sidlo, meno a priezvisko osoby opravnenej za riu konat:

Datum doruéenia Staznostiz ..........ooevveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

Predmet stainosti: (uvedie sa proti komu staznost smeruje, na aké nedostatky poukazuje a coho sa
X0 hdo)V o =1 Mo [0 21 | o Lo ) RO UPTPPRTT

Obdobie preSetrovania StaZNOSTi: ..........cccoccviiiuiiiiie it eae e et e et e e ebeesebeeebee e e aeeeaeens

Preukazané zistenia: (uvedie sa zisteny skutoény stav veci a jeho sulad alebo rozpor so vieobecne zdvdznymi
pravnymi predpismi a s vnutornymi predpismi, ako aj priciny vzniku zistenych nedostatkov a ich ndsledky. Pri
presetrovani staznosti sa vychddza z jej predmetu, bez ohladu na staZovatela a toho, proti komu staZnost smeruje,
ako aj na to, ako ju staZovatel oznacil. Ak je podla obsahu iba cast podania staznostou, presetri sa iba v tomto
rozsahu. Ak sa staZnost skladd z viacerych samostatnych bodov, presetruje sa kaZdy z nich. Ak nemozno staZnost
alebo jej Cast presetrit (napr. tzv. tvrdenie proti tvrdeniu) uvedie sa to v zdpisnici a ozndmi staZovatelovi).

Datum vyhotovenia zapisnice: ............cccccvvvvvviiinreeerennenenn.

Mena, priezviska a podpisy zamestnancov organu verejnej spravy, ktori staznost presetrili:
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Meno, priezvisko a podpis vediceho organu verejnej spravy, v ktorom sa stainost presetrovala, alebo
nim splnomocneného zastupcu, ktory zaroven potvrdzuje odovzdanie a prevzatie dokladov:

V pripade, ak su presetrenim zistené nedostatky, uloZia sa vedicemu organu verejnej spravy, alebo
nim splnomocnenému zastupcovi nasledovné povinnosti:

1.
2.

viehote do ...cceeeieeeiiiiiiiiinnnnns urcit osobu zodpovednu za zistené nedostatky;,

v lehote do .....ccoevvvunrrirrrieennnnn.. prijat opatrenia na odstranenie zistenych nedostatkov a pricin ich
vzniku,

viehote do ...eeeeeeeiiiiieiicnnnnns predloZit prijaté opatrenia organu presetrujiucemu staznost,

viehote do ......ccoeveevnvnrrrreeennnnn.. predlozit organu presetrujucemu staznost spravu o splneni opatreni

a uplatneni pravnej zodpovednosti,

v lehote do ..ccoevvvvieiiiiineen, ak nie je totoZnost staZovatela utajend, oznamit mu prijaté
opatrenia; ak je totoznost staZzovatela utajena, oznamit mu prijaté opatrenia prostrednictvom organu
verejnej spravy prislusného na vybavenie staznosti.

Prilohy: (uvedie sa zoznam priloh — hlavne tie, ktoré potvrdzuju zistené nedostatky)

Rozdelovnik:

Vytlacok €. 1 pre:
Vytlacok €. 2 pre:
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