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URBION - Institat urbanizmu a tzemného planovania, Lamacska cesta ¢.8, 811 04 Bratislava

INTERNA SMERNICA
¢.4/2011

O POSTUPE PRI VEREJNOM OBSTARAVANI ZAKAZIEK
ktorou sa meni a doplifia Interna smernica €. 62008

v

upravujuca postup pri verejnom obstaravani, v zmysle zdkona ¢. 252006 Z.z. o verejnom
obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov a jeho novely schvalenej uznesenim NR SR ¢.
337/2011 z11.02.2011.

Clanok &. 1
Vseobecné ustanovenia

Bez zmeny povodného textu

Clanok ¢. 2
Postupy pri verejnom obstaravani

1) Bez zmeny povodného textu.

Zmena textu odseku 2) v zneni:
2) Prizadavani podprahovych zakaziek postupuje verejny obstaravatel:

a) rokovacim konanim bez zverejnenia, ak spliia aspon jednu z podmienok uvedenych v §
58 ods. 1 Zakona, na zaklade vyzvy na rokovanie,

b) uverejnenim vyzvy na predkladanie ponuk na svojej internetovej stranke, nasledne
moze zaslat vyzvu na predkladanie ponuk najmenej trom vybranym zaujemcom.

Verejny obstardvatel je povinny zaslat Uradu pre verejné obstaravanie informéciu
o uzavreti zmluvy najneskor de-t4-dni do siedmich pracovnych dni po jej zverejneni.

V odsekoch 3) az 6) — Bez zmeny pdvodného textu.

Clanok ¢. 3
Financné limity

1) Bez zmeny povodného textu.

Zmena textu odseku 2) v zneni:
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2) Vzhladom na ¢innosti URBION-u sa verejné obstardvanie obmedzi na:

a) podlimitné zakazky na dodanie tovarov a sluzieb s predpokladanou hodnotou zékazky nizsou
ako dolna hodnota nadlimitnej zdkazky ale wyssiaake-60-880,—-EUR, vyssia ako 40 000,- EUR,

b) podprahové zdkazky na dodanie tovarov a sluzieb s predpokladanou hodnotou zakazky
rovnakou alebo vysSou ako 38-000,—EUR, vysSou ako 10 000,- EUR,

c) Bez zmeny povodného textu

Clanok ¢. 4
Predpokladana hodnota zakazky

Bez zmeny povodného textu.

Clanok €. 5
Zmluva, objednavka

Bez zmeny povodného textu.

Clanok €. 6
Sutainé podklady na vypracovanie ponuk

Bez zmeny povodného textu.

Clanok ¢. 7
Pravidla vyhodnotenia ponuk

Bez zmeny povodného textu.

Clanok ¢. 8
Realizacia verejného obstaravania

Bez zmeny povodného textu.

Clanok €. 9
Zakazky s nizkou hodnotou
V odseku 1) zmena textu v zneni:

1) Zakazkami s nizkou hodnotou su zakazky, ktorych predpokladand hodnota bez DPH pri
rovnakych alebo obdobnych predmetoch obstardvania nedosiahne finanény limit uvedeny
v ¢lanku 3, odsek 2), pismeno b) (de-36-088,—EUR do 10 000,- EUR) Smernice.

2) Bez zmeny pbévodného textu.

V odseku 3) zmena textu v zneni:

3) Zadavanie zdkaziek na dodanie tovaru a zakaziek na poskytnutie sluzieb, s predpokladanou
hodnotou v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, sa bude realizovat:

a) pri zakazkach s predpokladanou hodnotou bez DPH do 1000,- € - bez prieskumu trhu na
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zaklade objedndvky — proces zabezpecia povereni zamestnanci URBION-u,

b) zadaniu zdkazky, ktorej predpokladana hodnota bez DPH je vysSia ako 1000,- EUR do
10-000,—EUR-bezDBPH 5 000,- EUR bez DPH musi predchadzat prieskum trhu . Zodpovedny
zamestnanec je povinny oslovit najmenej troch uchadzacov a zapisat informacie o procese
verejného obstaravania. Pre vykonanie prieskumu trhu je mozno aktualne informdcie od
potencidlnych dodavatelov ziskat zinternetu alebo prospektov ainych propagacnych
materidlov, v zavislosti na charaktere zakazky alebo na zdklade pisomnej ponuky. Informacie
o procese verejného obstardvania zapiSe zodpovedny zamestnanec do prilohy ¢. 1 — Zdznam
z prieskumu trhu.

c) zadaniu zadkazky s predpokladanou cenou viac ako 4$0-860,—EUR-do—30-000—EURbezDPRH
5000,- EUR do 10 000,- EUR bez DPH musi predchadzat prieskum trhu. Proces verejného
obstardvania zabezpecuje Statutdrny orgdn anim povereny zamestnanec na zaklade
prieskumu trhu alebo prostrednictvom zjednodusenej vyzvy na predkladanie ponuk (oslovi
najmenej troch zdujemcov, resp. vyzvu zverejni na svojej internetovej stranke) a uzatvorenie
zmluvy. Informacie o procese verejného obstardvania zapiSe zodpovedny zamestnanec do
prilohy ¢. 1 — Zaznam z prieskumu trhu. Vzor Vyzvy na predkladanie ponuk je v prilohe €. 2
tejto Smernice. Pri predkladani ponuk je potrebné oznacit obal ponuky heslom ,sutaz”.

Clanok €. 10
Planovanie verejného obstaravania

Bez zmeny povodného textu.
Clanok €. 11
Dokumentacia verejného obstaravania, interna kontrola postupov verejného obstaravania
a pokuty

Bez zmeny povodného textu.

Clanok €. 12
Zaverefné ustanovenia a ucinnost smernice

1) Bez zmeny pévodného textu.

Zmena textu 2) odseku v zneni:
2) Tato smernica nadobuda Ucinnost diem-1—okiébra-2008 driom 2. aprila 2011.

Ing. arch. Ludmila Priehodova
Riaditelka, v.r.

Priloha €. 1 a Priloha €. 2 bez zmeny povodného textu.
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