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URBION - Inštitút urbanizmu a územného plánovania, Lamačská cesta č.8,  811 04 Bratislava 
 

 

INTERNÁ SMERNICA 

č. 4 / 2011 

O POSTUPE PRI VEREJNOM OBSTARÁVANÍ ZÁKAZIEK 
ktorou sa mení a dopĺňa Interná smernica č. 6/2008 

 
upravujúca postup pri verejnom obstarávaní, v zmysle   zákona č. 25/2006 Z.z. o verejnom 
obstarávaní a o zmene a doplnení niektorých zákonov a jeho novely schválenej uznesením NR SR č. 
337/2011 z 11.02.2011. 

 
Článok č. 1 

Všeobecné ustanovenia 
 

Bez zmeny pôvodného textu 
 

Článok č. 2 
Postupy pri verejnom obstarávaní 

 
1) Bez zmeny pôvodného textu. 
 
Zmena textu odseku 2) v znení: 

2) Pri zadávaní podprahových zákaziek postupuje verejný obstarávateľ: 

a) rokovacím konaním bez zverejnenia, ak spĺňa aspoň jednu z podmienok uvedených v § 
58 ods. 1  Zákona, na základe výzvy na rokovanie, 

b) uverejnením výzvy na predkladanie ponúk na svojej internetovej stránke, následne 
môže zaslať výzvu na predkladanie ponúk najmenej trom vybraným záujemcom. 

Verejný obstarávateľ je povinný zaslať Úradu pre verejné obstarávanie informáciu 
o uzavretí zmluvy najneskôr do 14 dní  do siedmich pracovných dní po jej zverejnení. 

 

V odsekoch 3) až 6) – Bez zmeny pôvodného textu. 
 

Článok č. 3 
Finančné limity 

 
1) Bez zmeny pôvodného textu. 
 
Zmena textu odseku 2) v znení: 
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2)  Vzhľadom na činnosti URBION-u sa verejné obstarávanie obmedzí na: 

a) podlimitné zákazky na dodanie tovarov a služieb s predpokladanou hodnotou zákazky nižšou 
ako dolná hodnota nadlimitnej zákazky ale vyššia ako 60 000,- EUR, vyššia ako 40 000,- EUR, 

b) podprahové zákazky  na dodanie tovarov a služieb s predpokladanou hodnotou zákazky 
rovnakou  alebo vyššou ako  30 000,- EUR, vyššou ako 10 000,- EUR, 

c) Bez zmeny pôvodného textu 

 
Článok č. 4 

Predpokladaná hodnota zákazky 
 

Bez zmeny pôvodného textu. 
 

Článok č. 5 
Zmluva, objednávka 

 
Bez zmeny pôvodného textu. 

 
Článok č. 6 

Súťažné podklady na vypracovanie ponúk 
 

Bez zmeny pôvodného textu. 
 

Článok č. 7 
Pravidlá vyhodnotenia ponúk 

 
Bez zmeny pôvodného textu. 

 
Článok č. 8 

Realizácia verejného obstarávania 
 

Bez zmeny pôvodného textu. 
 

Článok č. 9 
Zákazky s nízkou hodnotou 

 
V odseku 1) zmena textu v znení: 

1) Zákazkami s nízkou hodnotou sú zákazky, ktorých predpokladaná hodnota bez DPH pri 
rovnakých alebo obdobných predmetoch obstarávania nedosiahne finančný limit uvedený 
v článku 3, odsek 2), písmeno b) (do 30 000,- EUR do 10 000,- EUR) Smernice. 

2)  Bez zmeny pôvodného textu. 

 
V odseku 3) zmena textu v znení: 

3)  Zadávanie zákaziek na dodanie tovaru a zákaziek na poskytnutie služieb, s predpokladanou 
hodnotou v priebehu kalendárneho roka alebo počas platnosti zmluvy, sa bude realizovať: 

a) pri zákazkách s predpokladanou hodnotou bez DPH do 1 000,- €   - bez prieskumu trhu na 
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základe objednávky – proces zabezpečia poverení zamestnanci URBION-u, 

b) zadaniu zákazky, ktorej predpokladaná hodnota bez DPH je vyššia ako 1 000,- EUR  do 
10 000,- EUR bez DPH 5 000,- EUR bez DPH musí predchádzať prieskum trhu . Zodpovedný 
zamestnanec je povinný osloviť najmenej troch uchádzačov a zapísať informácie o procese 
verejného obstarávania. Pre vykonanie prieskumu trhu je možno aktuálne informácie od 
potenciálnych dodávateľov získať z internetu alebo prospektov a iných propagačných 
materiálov, v závislosti na charaktere zákazky alebo na základe písomnej ponuky. Informácie 
o procese verejného obstarávania zapíše zodpovedný zamestnanec do prílohy č. 1 – Záznam 
z prieskumu trhu.   

c) zadaniu zákazky s predpokladanou cenou viac ako 10 000,- EUR do 30 000,- EUR bez DPH 
5 000,- EUR do 10 000,- EUR bez DPH musí predchádzať prieskum trhu. Proces verejného 
obstarávania zabezpečuje štatutárny orgán a ním poverený zamestnanec na základe 
prieskumu trhu alebo prostredníctvom zjednodušenej výzvy na predkladanie ponúk (osloví 
najmenej troch záujemcov, resp. výzvu zverejní na svojej internetovej stránke) a uzatvorenie 
zmluvy. Informácie o procese verejného obstarávania zapíše zodpovedný zamestnanec do 
prílohy č. 1 – Záznam z prieskumu trhu.  Vzor Výzvy na predkladanie ponúk je v prílohe č. 2 
tejto Smernice. Pri predkladaní ponúk je potrebné označiť obal ponuky heslom „súťaž“. 

 
Článok č. 10 

Plánovanie verejného obstarávania 
 

Bez zmeny pôvodného textu. 
 

Článok č. 11 
Dokumentácia verejného obstarávania, interná kontrola postupov verejného obstarávania 

a pokuty 
 

Bez zmeny pôvodného textu. 
 

Článok č. 12 
Záverečné ustanovenia a účinnosť smernice 

 
1) Bez zmeny pôvodného textu. 
 
Zmena textu 2) odseku v znení: 
2) Táto smernica nadobúda účinnosť dňom 1. októbra 2008  dňom 2. apríla 2011. 
 
 
 
 
 

Ing. arch. Ľudmila Priehodová 
Riaditeľka, v.r. 

 
 
 
 
Príloha č. 1 a Príloha č. 2 bez zmeny pôvodného textu. 


